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Szczepienia zakltadow pracy: wytyczne

Niniejszy dokument zawiera podstawowe wymogi bezpieczenstwa oraz sposob
organizacji szczepien dla pracownikéw zaktadéw pracy.

Wytyczne dotyczace organizacji i realizacji szczepien w zakladach pracy zostaly
opracowane przez zespdt KPRM, MZ, NFZ, RARS, GIS i CeZ. Podstawowe wymogi
bezpieczeristwa zostaly sporzadzone przez Ministerstwo Zdrowia i Giéwny
Inspektorat Sanitarny.

Podstawowe zasady programu szczepien w zaktadach pracy

Pracodawcy uczestniczacy w programie:

pojedynczy pracodawca,
grupa pracodawcow (np. z jednego budynku lub strefy przemystowej, grupa
kapitatowa, podwykonawcy gtéwnego zgtaszajacego podmiotu itp.),

e samorzad zawodowy lub stowarzyszenia branzowe,

e szkoly wyzsze: pracownicy i studenci (ktérzy ukonczyli 18. rok zycia).

Szczepienia odbywajg sie we wspditpracy z wybranym podmiotem wykonujgcym
dziatalno$¢ leczniczg (PWDL) zgtoszonym do oddziatu Narodowego Funduszu
Zdrowia jako punkt szczepien.

Zgtoszenia pracownikéw

Aby wzigé udziat w programie, zaktad pracy powinien zgtosi¢ sie przez formularz
udostepniony na stronie Rzgdowego Centrum Bezpieczenstwa. Formularz
bedzie dostepny od 4 maja. W formularzu nalezy wskaza¢ liczbe chetnych do
zaszczepienia pracownikéw bez podawania ich danych osobowych.

Zaklad pracy moze wystawi¢ w tym samym czasie maksymalnie 1 zgtoszenie,
ktore powinno spetniaé nastepujgce kryteria:

e PWDL: w zgtoszeniu nalezy poda¢ dane wspotpracujacego PWDL (zak%ad
pracy musi uzyskac jego zgode).

e Liczba zgtoszonych osoéb: min. 300, bez goérnego limitu (w przypadku
duzych zgtoszen, pow. 10 tys. oséb, nalezy liczy¢ sie z mozliwym
etapowaniem dostaw szczepionek).

e Pracodawca, we wspotpracy ze zgtoszonymi PWDL, powinien byé w stanie
zaszczepi¢ wszystkie zgltoszone osoby w ciggu maksymalnie 5 dni
(nalezy odpowiednio dobra¢ liczbe zgtaszanych o0séb i podmiotéw
medycznych).

Wystanie zgloszenia przez formularz oznacza gotowo$é do zaszczepienia
wpisanych pracownikéw we wspoétpracy z wybranym PWDL. Zgtoszenie przez
formularz powinno zosta¢ wystane dopiero po uzgodnieniu logistyki wykonywania
szczepien z wybranym PWDL (miejsce szczepier i sposdb jego przygotowania).
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W przypadku duzej liczby zgloszonych oso6b lub potrzeby uruchomienia
szczepien w kilku lokalizacjach, w akcji szczepien zgtoszonych pracownikéw
uczestniczyé moga inne PWDL. Warunki wspélpracy powinny by¢ uzgodnione
indywidualnie przez uczestniczgce podmioty. W formularzu nalezy zgtosi¢ jeden,
wiodacy PWDL. '

Zaktad pracy moze zgtosi¢ nastepujace osoby: -

pracownikéw zaktadow pracy,

cztonkow samorzaddw zawodowych i stowarzyszen branzowych,

e o0soby wspdtpracujgce (zatrudnione na umowe cywilnoprawng lub prowadzgce
jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg),

e studentoéw, ktérzy ukonczyli 18 r.z. (zgtasza szkota wyzsza),

e czionkow rodzin w/w 0sob.

Data rozpoczecia szczepien w zakladach pracy zalezy od dostepnosci
szczepionek. W maju i w czerwcu bedg sukcesywnie dodawane Kkolejne
przedsiebiorstwa do programu szczepien. O kolejnosci zadecyduje moment
prawidlowego wypelnienia formularza przez pracodawce oraz dostepnosc¢
szczepionek. Terminy rozpoczecia szczepien w danym zakladzie beda
wskazywane przez RARS, poprzez zwiekszenie oferty w Systemie Dystrybuciji
Szczepionek (SDS) dla obstugujacego PWDL.

Reguly postepowania w przypadku pracownikéw zgtoszonych przez pracodawce
przy pomocy formularza, ktoérzy posiadajg juz termin na szczepienie:

e Jezeli uprzednio uméwiony termin wypada wczesniej niz data wyznaczona do
przeprowadzenia szczepien w zaktadzie pracy, pracownik jest szczepiony w
punkcie szczepien zgodnie z zapisem (nie szczepi sie w zaktadzie pracy).

e Jezeli uprzednio uméwiony termin wypada pézniej niz data wyznaczona do
przeprowadzenia szczepien, zostanie on automatycznie anulowany w
momencie wystawienia elektronicznej karty szczepien (pracownik szczepi
sie w zaktadzie pracy).

Podstawowe informacje:

Rodzaj szczepionki: dostepne w danym terminie w punkcie szczepien.
Miejsce wykonywania szczepien: zaktady pracy lub placéwki medyczne.
Stawka rozliczeniowa z NFZ: 61,24 zt za kazde jedno wykonane
szczepienie.

e Ewentualne dodatkowe koszty organizacyjne szczepien: pokrywa
pracodawca - jezeli okazg sie koniecznie (np. wynajem pomieszczen z
przeznaczeniem na punkty szczepien lub inne koszty organizacyjne). Stawka
rozliczeniowa otrzymywana przez PWDL za szczepienia powinna
pokrywacé calos$é podstawowych kosztow. i

e Rekomendowane dni wykonywania szczepien: sobota, niedziela i
poniedziatek (i dwa dodatkowe dni w przypadku duzej liczby zgtoszonych
0s0b).
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Pracodawca moze uzna¢ nieobecno$¢ w pracy w zwigzku ze szczepieniem
przeciwko COVID-19 za usprawiedliwiong. Decyzja o zwolnieniu pracownika od
pracy w zwigzku z poddaniem sie szczepieniu przeciwko COVID-19 zalezy od woli
pracodawcy. Pracodawca moze zwolni¢ pracownika od pracy bez jak i z
zachowaniem prawa do wynagrodzenia, przy czym decyzja co do zachowania
wynagrodzenia nalezy do pracodawcy.

Procedura zglaszania i organizacji szczepien w zaktadach pracy:

1. Zaktad pracy nawigzuje wspotprace z istniejacym punktem szczepien, ktory
zgadza sie zorganizowac szczepienia dla pracownikow.

2. Pracodawca wysyta zgtoszenie przez formularz RCB podajgc liczbe osob
chetnych do szczepienia i dane wspétpracujgcego PWDL.

3. Kiedy przyjdzie kolej na dany zaktad pracy, RARS wystawi oferte dla PWDL
(kolejno$é wg daty wystania formularza i dostepnoéci szczepionek). Co do
zasady wielkos¢ oferty jest réwna liczbie pracownikéw zgtoszonych w
formularzu RCB; w przypadku duzych zgtoszen mozliwe jest jednak
etapowanie.

4. PWDL moze poprosic o redukcje oferty (np. jesli cze$¢ pracownikow
zaszczepi sie w miedzyczasie w punktach populacyjnych).

5. Po akceptacji oferty przez PWDL, RARS dostarcza zaméwiong liczbe dawek
(PWDL wskazuje adresy odbioru dawek).

6. PWDL wykonuje szczepienia, wypetiajac po kazdym szczepieniu e-karte
szczepien.

Zadania organizacyjne po stronie uczestnikow procesu

Pracodawca odpowiada za:

e nawigzanie wspdtpracy z PWDL, ktéry przeprowadzi szczepienia,

e zebranie listy zatrudnionych pracownikéw chetnych do szczepienia oraz
o$wiadczen o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,

e prawidtowe wypetnienie formularza zgtoszeniowego (réwnoznaczne z
gotowoscig do zaszczepienia zgtoszonych pracownikow),

e zapewnienie odpowiednich warunkéw bezpieczenstwa w  przypadku
wykonywania szczepien w zakiadzie pracy (we wspétpracy z PWDL),

e pokrycie ew. dodatkowych kosztow jakie mogg powsta¢ przy organizacii
szczepierh (wynajem pomieszczen z przeznaczeniem na punkty szczepien lub
inne koszty organizacyjne). Stawka rozliczeniowa otrzymywana przez PWDL
za szczepienia powinna pokrywaé cato$¢ podstawowych kosztow.

PWDL odpowiada za:

e organizacje niezbednych zasobéw do przeprowadzenia szczepien fj..
wskazanie miejsca przeprowadzenia szczepien zgodnego z wymogami
sanitarno-epidemiologicznymi, zapewnienie odpowiedniego wyposazenia oraz
organizacje zespotdw szczepigcych,



Narodowy A= | KANCELARIA PREZESA
# program szczepien KPRM | RADY MINISTROW

RZADOWAAGENCIA ]
REZERW STRATEGICZNYCHL

2 gf}f: -~

N¥Z /\/\/

S
erss”  Narodowy Fundusz Zdrowia  Ministerstwo Zdrowia

zapewnienie bezpieczenstwa i sprawno$ci wykonywanych szczepien,
zamoOwienie odpowiedniej liczby dawek szczepionki w SDS,

odpowiednie przechowywanie szczepionek,

przeprowadzenie kwalifikacji do szczepienia oraz wykonanie szczepien,
sporzgdzenie dokumentacji medycznej w tym wystawienie kart szczepien,
przeprowadzenie szczepieri uzupetniajgcych dla pracownikéw, ktérzy nie
mogli przystapi¢ do szczepienia w pierwszym terminie,

e rozliczenie wykonanych szczepieri z NFZ.

Wytyczne dla pracownikow przed przystapieniem do szczepienia

e przed udaniem sie na szczepienie pracownicy powinni wydrukowac i wypetnié
kwestionariusz wywiadu przed szczepieniem,
e szczepieni pracownicy muszg miec ostoniete maseczkg usta i nos.

Wytyczne organizacyjne dla punktéow szczepien

Szczepienia organizowane przez pracodawce mogg byé przeprowadzane na terenie
zakfadu pracy lub poza nim (np. w placéwce medycznej). Ponizsze wytyczne
dotycza szczepien realizowanych bezposrednio na terenie zakladu pracy, poza
placéwka medyczna.

W punktach szczepien organizowanych na terenie zaktadéw pracy musza byé
zachowane podstawowe zasady bezpieczeristwa obowigzujgce w zwiazku z
epidemig Covid-19 (ostona ust i nosa, odpowiednie odstepy miedzy pacjentami,
cztonkami personelu medycznego i pracownikami administracyjnymi).

Stanowiska szczepien

Kwalifikacja i szczepienie wykonywane sg w tym samym miejscu - na tzw.
stanowisku szczepieni. Na stanowisku szczepiern muszg byé zapewnione wymagane
warunki bezpieczeristwa (szczegétowe wymogi sanitarne dot. punktéw szczepiefi
znajdujg sie w czesci Minimalne wymogi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i
Ministerstwa Zdrowia). Punkty szczepieri zorganizowane na terenie zaktadu pracy
powinny przygotowa¢ odpowiednie rozwigzania, aby chroni¢ osoby szczepione przed
niekorzystnymi warunkami atmosferycznymi, ktére znaczaco utrudniajg wykonywanie
szczepien lub zwigkszajg ryzyko z nim zwigzane.

Kadra obstugujaca punkt na terenie zaktadu pracy

Punkt szczepien na terenie zaktadu pracy powinien zapewni¢ odpowiednie osoby do
obstugi i szczepienia pacjentow:

osoby z uprawnieniami do kwalifikowania i wykonywania szczepien,

e osoby przygotowujgce dokumentacje pacjentow (m.in. wypetnianie e-kart
szczepien) i wykonujgce czynnosci administracyjne,

e o0soby nadzorujgce stan pacjentéw w miejscu szczepienia na terenie zaktadu
pracy.
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Kto moze przeprowadza¢ badania kwalifikacyjne i szczepienia ochronne
przeciwko COVID-19

Uprawnione do kwalifikowania sg osoby wykonujgce zawdd: lekarza, lekarza
dentysty, pielegniarki, potoznej, felczera, ratownika medycznego, higienistki szkolnej,
fizjoterapeuty, farmaceuty, diagnosty laboratoryjnego oraz osoby, ktére ksztatcg sie:
na pigtym lub szostym roku studiéw na kierunku lekarskim albo na trzecim roku
studiéw | stopnia na kierunku pielegniarstwo.

Uprawnieni do przeprowadzania szczepien sa: lekarze, lekarze dentysci,
pielegniarki, potozne, felczerzy, ratownicy medyczni, fizjoterapeuci, farmaceuci,
higienistki szkolne i diagnoéci laboratoryjni.

Osoby wykonujgce niektére z w/w zawodéw powinny uzyska¢ dokument
potwierdzajgcy posiadanie umiejetnosci kwalifikowania i/lub wykonywania szczepien.

Szczegotowe wymogi opisane sg w Rozporzadzeniu (szczegdty ponizej); informacije
o kursach uprawniajgcych do kwalifikowania i wykonywania szczepien przeciwko
Covid-19 znajdujg sie m.in. na stronie internetowej Centrum Medycznego
Ksztatcenia Podyplomowego.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 9 kwietnia 2021 r. w
sprawie kwalifikacji oséb przeprowadzajacych badania kwalifikacyjne i szczepienia
ochronne przeciwko COVID-19.

Zespoly szczepiace
Szczepienia w punktach szczepien na terenie zaktadu pracy bedg przeprowadzane
przez zespoly szczepigce, w skiad jednego zespotu wchodzg 1-4 osoby:
e 1-2 osoby kwalifikujgce i wykonujace szczepienia (kwalifikacja i szczepienie
moga by¢ wykonywane przez te samg osobe),
e (-2 osoby w administraciji.

W kazdym punkcie szczepien musi by¢ dostepna osoba z doswiadczeniem w
udzielaniu pierwszej pomocy: lekarz lub ratownik medyczny — co najmniej jeden
lekarz lub ratownik medyczny na 4 zespoly szczepiace.
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Minimalne wymoqi Gléwneqo Inspektora Sanitarnego 'i Ministerstwa
Zdrowia

Niezbedne wyposazenie punktéow szczepien

e sprzet biurowy (dla administracji): stolik, krzesta, szafka/pudetko na
dokumentacje medyczng, telefon, sprzet komputerowy (laptop, drukarka,
dostep do Internetu),

e miejsce na artykuly sanitarne i inne materiaty medyczne,

stolik/taca do przygotowania szczepionki,

zestaw do udzielania pierwszej pomocy, w tym zestaw przeciwwstrzasowy

(zestawy do przetaczania ptynéw infuzyjnych),

aparat do pomiaru ci$nienia tetniczego krwi, stetoskop, termometr,

$rodki do odkazania i dezynfekcji,

$rodki do dezynfekcji powierzchni dotykowych,

lodéwka/ urzgdzenie chiodnicze (niezbedne urzgdzenia do przechowania

szczepionek we wiasciwych warunkach).

W punkcie szczepien zlokalizowanym na terenie zakiadu pracy lub jego poblizu musi
by¢ zapewniona co najmniej jedna umywalka z biezgcg wodg oraz dozownik z
mydfem w plynie, aby umozliwi¢ szybkie i fatwe umycie rgk. Dopuszczalne jest
uzycie mobilnej umywalki.

Dodatkowo w punktach szczepien na terenie zakladu pracy konieczne jest
zapewnienie:

dozownika/ dozownikéw ze $rodkiem dezynfekcyjnym,
pojemnika z recznikami jednorazowego uzycia i pojemnika na zuzyte reczniki,
toalety dla personelu i pacjentéw w miejscu/ w poblizu miejsca udzielania
Swiadczenia,

e pojemnikow na odpady medyczne (szczegdty w tabeli ponizej),

e zabezpieczenia odpaddéw medycznych i ich odbiér oraz utylizacie przez
podmiot realizujacy szczepienia.

Odpady o ostrych koncach i Sposéb postepowania
krawedziach

- gty bezposrednio po szczepieniu lub|Wrzuca sie do plastikowego sztywnego,
podaniu lekéw w iniekciji. odpornego na przekiucie lub przeciecie,

pojemnika jednorazowego uzycia
- Amputki i fiolki po zuzytych

szczepionkach

- Amputkostrzykawki
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Inne odpady medyczne Sposob postepowania

- Fiolki 'z gumowymi korkami po|Wrzuca sie do pojemnika wytozonego
zuzytych szczepionkach workiem jednorazowego uzycia z folii

polietylenowej koloru czerwonego
- Strzykawki jednorazowego uzytku

(bez igiet)
- Szpatutki jednorazowego uzytku

- Materiaty opatrunkowe (gaziki, gaza,
lignina, wata) zuzyte w zwigzku ze
szczepieniem, udzielaniem pierwszej
pomocy po dezynfekcji powierzchni
dotykowych

Przechowywanie i transport szczepionek

e Szczepionki przechowuje sie wg zalecer producentéw dotyczacych zaréwno
transportu, jak i przechowywania produktéw immunologicznych, w tym réwniez
szczepionek, zapewniajac temperature w przedziale od +2°C do +8°C jako
warunek zachowania ich trwato$ci oraz skutecznosci (jesli produkt wymaga
innych temperatur to muszg by¢ zapewnione warunki przechowania zgodnie z
CHPL).

e Szczepionki sg transportowane i przechowywane z zachowaniem faricucha
chtodniczego, ktéry oznacza $rodki techniczne i rozwiazania organizacyjne
stuzace utrzymaniu oraz monitorowaniu, zgodnych z zaleceniami wytworey
warunkéw  przechowywania,  transportu i  dystrybucji produktow
immunologicznych w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo farmaceutyczne, w
celu zachowania ich trwato$ci i zapobiezenia zmniejszeniu ich skutecznosai.

Dokumentacja medyczna

e Dokumentacia medyczna przechowywana w sposcb zapewniajgcy
zachowanie poufno$ci wrazliwych danych osobowych (wazne z uwagi na m.
in.  potwierdzenie  przeprowadzenia badania kwalifikacyjnego, ew.
przeprowadzenia konsultacji i badan dodatkowych w celu kwalifikacji ustalenia
istnienia przeciwwskazan do szczepienia lub wskazar do czasowego
odroczenia przeprowadzania szczepienia, zaszczepienia z odnotowaniem
rodzaju i numeru seryjnego szczepionki, odtworzenie informacji na wypadek
wystgpienia niepozgdanego odczynu poszczepiennego),

e Dokumentacia medyczna zewnetrzna - po przeprowadzonym szczepieniu
osobie szczepionej wydawane jest zaswiadczenie o przeprowadzonym
szczepieniu ochronnym.
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Zgtaszanie NOP

Lekarz lub felczer zgtasza do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej (W
ciagu 24 godzin liczac od podejrzenia lub rozpoznania wystgpienia NOP):

e za posrednictwem aplikacji gabinet.gov.pl,

e wylacznie w przypadku niemoznoéci zgtaszania NOP za posrednictwem ww.
aplikacji, na Karcie zgtoszenia niepozgdanego odczynu poszczepiennego
(NOP), tj. wedtug dotychczasowych sposobow zgtaszania NOP jednak nie
dtuzej niz do 31.12.2021 roku.



